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1.0Objetivo

Describir la metodologia para realizar el Disefio de la Convocatoria de Inscripciéon a los programas
de Posgrado que ofrece el CIIEMAD.

2.Alcance y Campo de Aplicacion

El alcance de este procedimiento es para todos los programas de posgrado que se imparten en el
CIEMAD y aplica a los Coordinadores de Posgrado, Cuerpo Académico del Posgrado, Colegio de
Profesores, Direccion, Subdireccion Administrativa, Subdirecciobn de Servicios Educativos e
Integracion Social, y la Subdireccion Académica y de Investigacion.

3.Referencias

Mapa de Proceso de Posgrado
Reglamento de Estudios de Posgrado del IPN.

4.Desarrollo

4.1 La Direccion, la Subdireccion Académica y de Investigacion (SAl) y la Coordinacion del
Programa de Posgrado establecen el mes en que sera publicada la Convocatoria y la fecha en la
gue sera presentada al Colegio de Profesores para su aprobacion.

4.2 La Coordinacién del Programa de Posgrado disefia la Convocatoria apegada a los lineamientos
establecidos y a laimagen institucional, considerando las caracteristicas de oferta y demanda para
el ingreso al Programa de Posgrado, asi como los aspectos de inscripcion con fechas especificas.
4.3 La Coordinaciéon del Programa de Posgrado presenta la propuesta de la Convocatoria al
Cuerpo Académico del Programa de Posgrado para su analisis, correccion y aprobacion.

4.4 La Coordinacion del Programa de Posgrado presenta la Convocatoria al Colegio de Profesores
para su aval.

4.5 La SAl a través del Departamento de Posgrado (DP) envia la Convocatoria a la Secretaria de
Investigacion y Posgrado (SIP) del IPN para su aprobacion.

4.6 La SAl entrega la Convocatoria, aprobada por la SIP, a la SSEIS para su envio a la Coordinacion
de Comunicacién Social para su aprobacion de acuerdo a la imagen institucional.

4.7 La SSEIS envia la Convocatoria aprobada por la SIP a la Coordinaciéon de Comunicacion Social
para su aprobacion de acuerdo a la imagen institucional.

4.8 La SSEIS notifica a la SAl la autorizacion emitida por Coordinacién de Comunicacién Social para
su publicacién.

4.9 La SSEIS publica y difunde la Convocatoria en los medios de comunicacioén pertinentes.
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5. Diagrama
No aplica.)
6. Anexosy Formatos.
Cddigo de Anexo Nombre de Anexo
N/A N/A
Cddigo de Registro Nombre de Formato
S/R Convocatoria de programa académico (formato electrénico)
7. Control de Cambios
Cambio Registro Fecha
Cambio de formato. 2017-007 Enero 2017
Se elimind codificaciéon anterior de sistema
Elaboro Reviso Autorizo
Oscar Goiz Amaro
Coordinador del
Programa de MCEAS
Cargo Cargo Cargo
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