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1 Objetivo

Establecer el procedimiento para el trdmite de nombramiento de Profesor de Posgrado para las
denominaciones de profesor colegiado, profesor de asignatura de posgrado, profesor asistente de
posgrado, profesor invitado y profesor visitante de posgrado ante la Secretaria de Investigacién vy

Posgrado (SIP).

2 Alcance y Campo de Aplicacion

Este procedimiento aplica a la Subdireccién Académica y de Investigacion (SAl), el Coordinador de
posgrado (COP), al Cuerpo Académico (CA) y al Colegio de Profesores (CP) a partir de la recepcion
de la solicitud en el Centro, emision del nombramiento por parte de la Secretaria de Investigacion y
Posgrado (SIP) hasta su entrega al profesor solicitante de acuerdo al Reglamento de Estudios de

Posgrado del IPN.

3 Referencias

3.1 Reglamento de Estudios de Posgrado del IPN publicado el 30 de agosto 2017.

4 Desarrollo

4.1  El profesor solicitante entrega su expediente a la SAl, el cual estd integrado por: una carta
dirigida al Presidente del Colegio solicitando sea considerado su trdmite de nombramiento
de Profesor de Posgrado, formato SIP-32 y los documentos probatorios en el orden indicado

en dicho formato.

Nota: El profesor solicitante podrd testar informacién no requerida por la SIP en el talén de

pago.

4.2 LaSAlrecibe el expediente e indica al(los) COP del programa correspondiente, la solicitud

del profesor para ser agendado en la reunidn del programa del mes correspondiente. En
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4.3

4.4

4.5

4.6

4.7

4.8

4.9

4.10

caso de proponer dos programas (Maestria y Doctorado), el expediente quedard bajo el

resguardo del coordinador que lleve la primera reunién ordinaria.

El COP recibe el expediente, revisa y elabora la lista de verificacion. Posteriormente,
presenta el expediente al CA, quien analiza y propone los nombramientos de profesores de
posgrado del CA que corresponda, el cual quedard plasmada en el acta de acuerdos del
cuerpo académico. En caso de existir dos programas a participar, el expediente se turna al

siguiente coordinador para el mismo fin.

La SAlrecibe y presenta la solicitud, con el acta de acuerdos del cuerpo académico, en el

CP en la reunién de colegio del mes correspondiente.

El CP avala la solicitud de nombramiento de Profesor de Posgrado presentada por la SAl, la

cual quedard plasmada en el acta de acuerdos del colegio de profesores.

La SAI elabora el oficio, el cual se realiza en el formato S/C "Formato hoja membretada /
leyendas”, de solicitud de nombramiento de Profesor de Posgrado. Después, turna el oficio,

junto al expediente, a la Direccioén.

El Director firma el oficio elaborado por la SAl, anexa copia del acta de colegio de

profesores y lo envia con el expediente a la SIP.

La SIP recibe el oficio y el expediente sujeto a evaluacién. Posteriormente, la SIP da
respuesta a la solicitud de nombramiento de Profesor de Posgrado, nofificando a la

Direccion mediante oficio.
La Direccién recibe por oficio la respuesta de la SIP y los turna a la SAL.

La SAl recibe la notificacién, informa y entrega el nombramiento al profesor solicitante
expedido por la SIP y archiva el acuse en el expediente del profesor. Nota. En caso de que
el profesor requiera una aclaracion de su nombramiento, el profesor solicitante atiende las
recomendaciones de la SIP y entrega la nueva solicitud ante la SAl para su trédmite

nuevamente, en un plazo no mayor a 30 dias hdbiles a partir del acuse. (Pasar al punto 4.6)
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5 Diagrama

El diagrama de flujo del procedimiento se muestra en la figural y 2.
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6 Anexos y Formatos.

Cédigo de Anexo Nombre de Anexo

N/A Sin Anexos

Caodigo de Registro Nombre de Formato

SIP 32 Solicitud para emision de nombramiento de Profesor de Posgrado

S/C Formato de hoja membretada / leyendas

7 Control de Cambios

Cambio Registro Fecha
Nuevo ingreso a sistema
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