INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL

Centro Interdisciplinario de investigaciones y Estudios sobre Medio 7 L
Ambiente y Desarrollo "}L’»',JCHEMAD
Conocimiento Interdisciplinario para la Sustentfabilidad Rl

Procedimiento para Designacion de
Asesor Académico

Fecha: Elaboré: "3 1 Revisé: : Cédigo:
Julio 2020 Dra. Luz/A. r¢ia Semrano. Dr. Adolfo Mejfa Ponce de L. CIIEMAD POS-12
coordn T&,ﬁ, dela Coordinador de los Programas de Revisién: 3
2 .. , .r M stric Doct d Ci i
Vigencm. Maestria en Gestién y i e Ambien,af;y i g 7
Julio 2025 Auditorias Ambientales Sustentabilidad Pdg. 1de 8




Loinario de ,

d\%g\v /w@&

X %
&,

)

INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL

Centro Interdisciplinario de Investigaciones y Estudios sobre Medio
Ambiente y Desarrollo
Conocimiento Interdisciplinario para la Sustentabilidad

%
T
Z

'

acollo Ceny, 0
So,
Prysg £ sou°

“"wo{CIIEMAD&)g

9, »
2, k)
Sy opeW

INDICE

N O 0 A WWON

(@] @7 1177 TSRS 3
Alcance y CAmMPO de APIICACION .....cucveuiiereeieieieeeteeeee ettt b s vens 3
REFEIENCIAIS ...ttt h et h et s e e bttt st e b e s e e b et et e st st e bt sbenesbene e 3
DIESAMOIIO ettt bbbt b bbbttt b ettt r et eaea 3
] T@ L@ (o] Lo [P SRRS TR SRRSRIS 6
ANEXOS Y FOIMMNOTOS. ittt ettt ettt ettt e te e te e beensesseeesaesaeesseesssesneesneessaensesnseensenns 8
CONTOI AE COMIDIOS ...ttt sttt s bbb e 8

Quality Management System - ISO 9001: 2015 Revision 3 Pdg.2de 8



Loinario de ,
&%C\D /7”@

4 6‘,{.
INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL < » =&
Centro Interdisciplinario de'lnves‘rigociones y Estudios sobre Medio ‘:’ r “ E
Ambiente y Desarrollo a%chEMAD&;

Conocimiento Interdisciplinario para la Sustentabilidad

9, »
2, k)
Sy opeW

1 Objetivo

Describir el procedimiento para designacion de asesor académico para el aspirante admitido a un
programa de posgrado del CIIEMAD, sea este unisede o multisede, en sus diferentes modalidades:

escolarizado, no escolarizado o mixto.

2 Alcance y Campo de Aplicacién

El alcance inicia con el aspirante admitido a un programa de posgrado del CIIEMAD y contiene las
actividades para que se le designe un asesor académico, lo cual termina con esta designaciéon en el
Colegio de Profesores.

Aplica a:

¢ Colegio de Profesores (CP)

* Subdireccién Académica y de Investigacion (SAl)
» Coordinador de sede

» Coordinador

e Cuerpo Académico (CA)

¢ Departamento de Servicios Educativos (DSE)

3 Referencias

Reglamento de Estudios de Posgrado del IPN (30 de agosto 2017).

4 Desarrollo

4.1 Programas multisede.

4.2.1 El profesor que avala el protocolo de investigacion del aspirante aceptado es
propuesto por el Coordinador de sede como asesor académico ante el CA

(protocolo de investigacion).

Quality Management System - ISO 9001: 2015 Revision 3 Pdg.3de 8



p\mano de ,/7

INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL 7 =

Centro Interdisciplinario de Investigaciones y Estudios sobre Medio j ,K

Ambiente y Desarrollo Y GIIEMAD
Conocimiento Interdisciplinario para la Sustentabilidad b N

@
oo?

&
%WS3 £ oV

a"Vluv o\pe\f‘\

4.2.2 El Coordinador de sede presenta ante el CA la propuesta de designacién de asesor
académico, para su evaluaciéon, y elabora minuta con los acuerdos (minuta de

acuerdos).

4.2.3 El Coordinador de sede notifica al DSE la designaciéon de asesor académico (correo

electrénico).

4.2.4 El CP, de acuerdo con el Art. 12 del Reglamento de Estudios de Posgrado del IPN,

designa al asesor académico.

42.5 La SAl elabora el acta de CP correspondiente a la sesidn en la que se aprobd la
designacion de asesor académico y entrega una copia a la Coordinacion del

programa para su resguardo (copia de acta de CP).

4.2.6 El aspirante admitido a un programa de posgrado del CIIEMAD serd notificado por
el DSE, mediante oficio firmado por el Director, quién fungird como su asesor

académico (oficio).

4.2.7 Elprofesor del CA designado asesor académico del aspirante admitido al programa
de posgrado del CIEMAD serd notificado por el DSE mediante oficio firmado por el

Director (oficio).

4.2 Para programas unisede

4.2.1 El aspirante admitido a un programa de posgrado del CIEMAD entrega dl
Coordinador el formato requerido, en los tiempos establecidos por el CA, en el que
manifestard qué profesor o profesores del CA pueden fungir como su asesor

académico (formato establecido).

4.2.2 El Coordinador noftifica al aspirante admitido a un programa de posgrado del
CIEMAD los requisitos a cumplir para la eleccidén de su asesor académico, en

funcion del acuerdo vigente del CA (correo electrénico, formato establecido).
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4.2.3 El aspirante admitido a un programa de posgrado del CIEMAD entrega al
Coordinador el formato requerido, en los tiempos establecidos por el CA, en el que
manifestard qué profesores del CA pueden fungir como su asesor académico

(formato establecido).

3El formato llenado cumple con los requisitos establecidos por el CA?

Si. Pasa al 4.2.4

NO. Pasa al 4.2.3

4.2.4 El Coordinador presenta al CA la propuesta de designacion de asesor académico
para el aspirante admitido a un programa de posgrado, para su evaluacion, y

elabora minuta con los acuerdos (minuta de acuerdos).

425 El Coordinador notifica al DSE la designacidon de asesor académico (correo

electrénico).

42.6 El CP, de acuerdo con el Art. 12 del Reglamento de Estudios de Posgrado del IPN,

designa al Asesor Académico.

4.2.7 La SAl elabora el acta de CP correspondiente a la sesidon en la que se aprobd la
designacion de asesor académico y entrega una copia a la Coordinacion del

programa para su resguardo (copia de acta de CP).

4.2.8 El aspirante admitido a un programa de posgrado del CIEMAD serd notificado por
el DSE, mediante oficio firmado por el Director, quién fungird como su asesor

académico (Oficio).

4.2.9 Elprofesor del CA designado asesor académico del aspirante admitido al programa
de posgrado del CIEMAD serd noftificado por el DSE mediante oficio firmado por el

Director (Oficio).
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6 Anexos y Formatos.

Cédigo de Anexo

Nombre de Anexo

Codlgo de Nombre de Formato
Registro

S/C Formato establecido por cada programa

S/C Minuta de Cuerpo Académico

S/C Acta de Colegio de Profesores
Oficio para aspirante aceptado con noftificacién de respuesta a su

S/C o
solicitud

5/C Oficio para profesor designado como asesor académico de un aspirante
aceptado

7 Control de Cambios

Asignacion de Consejero de Estudios

Cambio Registro Fecha
Sustituye al procedimiento FR-CIIEMAD-7.5.1-19
/ POS-13 2020-24 Julio 2020
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