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1 Objetivo 

 
Describir el procedimiento para el registro de cursos de propósito específico y diplomados. 

 

 

2 Alcance y Campo de Aplicación 

 
El alcance inicia con la solicitud de un profesor o cliente externo interesado en registrar un curso de 

propósito específico o diplomado y contiene las actividades para que se lleve a cabo este registro, 

lo cual termina con el oficio de aprobación por parte de la Secretaría de Investigación y Posgrado. 

 

Aplica a:  

 

• Profesor del CIIEMAD (designado y proponente) (interesado) 

• Cliente externo (interesado) 

• Subdirección Académica y de Investigación (SAI)  

• Subdirección de Servicios Educativos e Integración Social (SSEIS) 

• Profesores del CIIEMAD  

• Colegio de Profesores (CP) 

• Dirección  

• Secretaría de Investigación y Posgrado (SIP) 

 

 

 

3 Referencias 

 

3.1 Acuerdo por el que se expide el reglamento de diplomados del Instituto Politécnico Nacional  

 
3.2 Reglamento de Estudios de Posgrado del IPN. (30 de agosto 2017) 
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4 Desarrollo 

 

4.1 El interesado entrega al Director los documentos de la siguiente tabla. (Solicitud, Formato SIP 
31) 

Documentos a entregar al Director 
Interesado Documentos 

Cliente externo Solicitud de registro de curso de propósito específico o diplomado 
Profesor proponente Solicitud de registro de curso de propósito específico o 

 diplomado y Formato SIP 31 
Profesor designado Formato SIP 31 

 
 

4.2 La Dirección turna el expediente a la SAI y a la SSEIS para su evaluación. (Solicitud, Formato 
SIP 31)  

 
¿La propuesta es aprobada? (Solicitud, Formato SIP 31) 
 
SÍ. Pasa al 4.3. 
NO. Pasa al 4.1 

 
4.3 La SAI envía por correo electrónico a los profesores del CIIEMAD la propuesta de curso de 

propósito específico o diplomado para que emitan sus comentarios que permitan mejorar 
la propuesta. (Formato SIP 31) 

 
 

4.4 El profesor decide aplicar las modificaciones a su propuesta en función de los comentarios 
emitidos por los profesores del CIIEMAD. (Formato SIP 31) 

 
4.5 La SAI presenta en el CP la propuesta de curso de propósito específico o diplomado para 

su aval. (Solicitud, Formato SIP 31) 
 
¿La propuesta es avalada favorablemente? (Solicitud, Formato SIP 31) 
 
SÍ. Pasa al 4.6. 
NO. Pasa al 4.1 

 
4.6 La SAI envía a la SIP la propuesta. (Solicitud, Formato SIP 31, Acta de Colegio de Profesores) 

 
¿La propuesta es aprobada? (Solicitud, Formato SIP 31, Acta de Colegio de Profesores) 
 
SÍ. Pasa al 4.8. 
NO. Pasa al 4.7 

 
4.7 El profesor realiza las correcciones y turna la propuesta a la SAI para su envío a la SIP. 

(Solicitud, Formato SIP 31) 
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4.8 La SIP asigna al curso de propósito específico o diplomado un folio y un número de registro 
y envía a la Dirección mediante oficio (Solicitud, Formato SIP 31, Acta de Colegio de 
Profesores) 
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5 Diagrama 
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6 Anexos y Formatos. 
 
 

Código de Anexo Nombre de Anexo 
N/A No aplica 
  
  
  

 
 

Código de Registro Nombre de Formato 
S/C Formato registro curso propósito específico y diplomado 
SIP 31  Formato SIP 31 

 
 

 
 
7 Control de Cambios 
 

Cambio Registro Fecha 

Se quitó la parte de impartición de cursos 
de propósito específicos y diplomados, y 
la parte del registro se mejoró la 
descripción. 
•Cambio de Código PO-CIIEMAD-
7.5.1.08 por POS-09 

2020-21 Mayo 2020 
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