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1 Objetivo 

 

Describir el procedimiento de admisión para los aspirantes a los Programas presenciales multisede. 

 

 

2 Alcance y Campo de Aplicación 

 

Admisión de aspirantes a los programas presenciales multisede, desde la recepción de documentos, 

evaluación del aspirante, hasta la emisión de la carta de aceptación. El procedimiento aplica al 

aspirante, el Coordinador de nodo CIIEMAD, el Cuerpo Académico, al Colegio de Profesores y la 

Dirección. 

 

 

3 Referencias 

 

3.1 Reglamento de Estudios de Posgrado del IPN. (30 de agosto 2017) 

3.2 Reglamento General de Estudios del IPN. 

3.3 Reglamento interno del IPN. 

3.4 Lineamientos para la creación y operación de redes de investigación y posgrado 

 

 

4 Desarrollo 

 

4.1 Los aspirantes entregan su expediente al Coordinador de nodo CIIEMAD, quien verifica que 

cumpla con los documentos solicitados en la convocatoria. 

 
4.2 El Coordinador de nodo CIIEMAD es informado, vía correo electrónico por la Coordinación 

General, sobre la integración de la Comisión de Admisión y las fechas y horarios en que se 

harán las evaluaciones. 

 
4.3 El Coordinador del nodo CIIEMAD informa a cada aspirante la fecha y horario en que será 

evaluado por la comisión de admisión. De igual manera envía recordatorio a la profesora o 

profesor para que no olvide asistir al aula reservada para tal fin en la fecha y horario indicado. 
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4.4 El profesor o profesora del cuerpo académico del nodo CIIEMAD que participa en la comisón 

de admisión, se conecta el día de la evaluación, a través de la plataforma informática 

correspondiente, con la Comisión de Admisión y el Coordinador General para llevar a cabo la 

evaluación del aspirante. 

 
4.5 El Coordinador de nodo CIIEMAD recibe copia del informe de la Comisión de Admisión con los 

resultados de los aspirantes evaluados y con los Asesores Académicos a asignar para cada 

aspirante aceptado, y los presenta al Cuerpo Académico para su aval, lo cual queda 

plasmado en el acta de acuerdos del Cuerpo Académico. 

 
4.6 El Coordinador de nodo CIIEMAD presenta la lista de aspirantes aceptados junto con el acta 

de acuerdos del Cuerpo Académico en la reunión de Colegio de Profesores. 

 
4.7 El Colegio de Profesores avala la lista de aspirantes aceptados y la notificación por correo al 

aspirante aceptado, lo cual queda en el acta de acuerdos del Colegio de Profesores. 

 
4.8 El Coordinador del nodo CIIEMAD elabora la carta de aceptación de cada aspirante 

aceptado y la turna a la Dirección para firma. Una vez firmada, el Coordinador del nodo 

CIIEMAD entrega la carta de aceptación al aspirante y archiva un acuse. 
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5 Diagrama 
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6 Anexos y Formatos. 
 

Código de Anexo Nombre de Anexo 

N/A No Aplica 

 
 

Código de Registro Nombre de Formato 

S/C Avisos electrónicos (correos, página de internet CIIEMAD) 

 
 
 
 
 
7 Control de Cambios 
 

Cambio Registro Fecha 

Surge del Procedimiento con código POS-04-Rev-3 
que se dividió en dos: en procedimiento de 
Admisión para programas presenciales unisede y en 
procedimiento de admisión para programas 
presenciales multisede. 
 
Dentro de Referencias se incluye los Lineamientos 
para la creación y operación de redes de 
investigación y posgrado 

2020 - 11 Mayo 2020 
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