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1. Objetivo 
 

Describir los lineamientos para la elaboración, gestión y aprobación de Convenios derivados de un 

proyecto vinculado. 

 

 

2. Alcance y Campo de Aplicación 
 

2.1 Este procedimiento es de aplicación general y deberá cumplirse en todos los casos en que 

se requiera formalizar acuerdos de realización de proyectos vinculados entre el CIIEMAD y la 

contraparte o cliente, debiéndose finiquitar y tramitar ante las instancias correspondientes, 

para su autorización. 

 

2.2 Aplica a la Dirección, Subdirección de Servicios Educativos, Unidad politécnica de 

Integración Social, Directores de proyectos vinculados y Coordinadores técnicos. 

 

 

3. Referencias 
 

3.1 Lineamientos que Regulan la Programación, Captación, Ejercicio, Registro y Control de los 

Recursos Autogenerados que Ingresan al Presupuesto Federal y al Fondo de Investigación 

Científica y Desarrollo Tecnológico del IPN. 

 
3.2 Ley Orgánica del IPN. 

 

3.3 Ley del Impuesto al Valor Agregado. 

 

3.4 Reglas de operación del fondo de Investigación Científica y Desarrollo Tecnológico del IPN 

 

3.5 Reglamento Interno del IPN. 

 

3.6 Reglamento Orgánico del IPN. 
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4. Desarrollo 
 

SECUENCIA DE ACTIVIDADES RESPONSABLE REGISTRO 

4.1.- Solicitud de la contraparte mediante 

oficio dirigido al CIIEMAD de propuesta 

técnico-económica.  

• Contraparte  No aplica 

4.2.- Envío mediante oficio de propuesta 

técnico-económica del CIIEMAD a la 

contraparte.  

• Unidad Politécnica 

de Integración Social  

 

• Director del Proyecto  

No aplica 

4.3.- Oficio de aceptación de la propuesta 

técnico económica de la contraparte dirigido 

al CIIEMAD.  

• Contraparte  No aplica 

4.4.- Solicitud de información legal a la 

contraparte para acreditar la personalidad 

jurídica.  

• Unidad Politécnica 

de Integración Social. 
No aplica 

4.5.- Apertura de la plataforma del Sistema 

Institucional de Información de Integración 

Social (SIIIS) para dar de alta el proyecto y a 

la contraparte.  

• Unidad Politécnica 

de Integración Social.  
No aplica 

4.6.- Ingreso de la información general 

solicitada a la contraparte, en la plataforma 

del SIIIS por parte de la UPIS.  

• Unidad Politécnica 

de Integración Social. 
No aplica 

4.7.- Ingreso de documentación, distribución 

financiera, aportaciones y propuesta de 

convenio por parte del Auxiliar de UPIS a la 

plataforma del SIIIS.  

• Auxiliar de UPIS No aplica 

4.8.- Validación del expediente del convenio 

por parte del Director de Proyecto en la 

plataforma del SIIIS.  

• Director del proyecto No aplica 
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4.9.- El responsable la UPIS verificará la 

validación del expediente del convenio por 

parte de las UPDCE, Abogado Delegado y 

Fideicomiso en la plataforma del SIIIS. De ser 

rechazado el expediente el proceso reiniciará 

desde el punto 4.5. 

• Unidad Politécnica 

de Integración Social.  
No aplica 

4.10.- Validación del expediente del convenio 

por parte de la UPIS, Subdirección de Servicios 

Educativos e Integración Social, Subdirección 

Administrativa, y Titular del CIIEMAD en la 

plataforma del SIIIS.  

• Unidad Politécnica 

de Integración Social.  

 

• Subdirección de 

Servicios Educativos e 

Integración Social  

 

• Subdirección 

Administrativa  

 

• Titular del CIIEMAD  

No aplica 

4.11.- Ingreso de la información contenida en 

los formatos PV1, PV2 y PV3 parte del Auxiliar 

de UPIS a la plataforma del SIIIS  

Auxiliar de Vinculación 

Sectorial  
PV1,PV2,PV3 

4.12 Validación del expediente del convenio 

por parte del Responsable de la UPIS, Director 

del Proyecto, Subdirección de Servicios 

Educativos e Integración Social, Subdirección 

Administrativa, y Titular del CIIEMAD en la 

plataforma del SIIIS.  

• Unidad Politécnica 

de Integración Social.  

 

• Director del Proyecto  

 

• Subdirección de 

Servicios Educativos e 

Integración Social.  

 

• Subdirección 

Administrativa  

 

• Titular del CIIEMAD  

No aplica 

4.13 El departamento de la UPIS solicitará la 

Impresión del convenio final por parte del 

Abogado Delegado para recabar firmas.  

• Unidad Politécnica 

de Integración Social  
No aplica 
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4.14 Envió mediante oficio del convenio 

firmado por ambas partes, formatos PV1, PV2, 

PV3 y hoja de cálculo debidamente 

requisitados por parte del CIIEMAD al 

Subcomité de Proyectos Vinculados para su 

revisión y aprobación.  

• Unidad Politécnica 

de Integración Social  

PV1, PV2, PV3 y hoja de 

calculo 

4.15 El Responsable de la UPIS verificará el 

dictamen emitido por el Subcomité de 

Proyectos Vinculados para poder dar inicio al 

proyecto comunicándolo al Director de 

proyecto y a la Subdirección Administrativa.  

• Unidad Politécnica 

de Integración Social  
No aplica 

4.16 El Responsable la UPIS verificará la 

autorización del Comité Técnico y de 

Administración al dictamen emitido por el 

Subcomité de Proyectos Vinculados 

quedando la Subdirección Administrativa 

como la responsable de dar seguimiento al a 

las aportaciones realizadas al fideicomiso por 

parte de la contraparte.  

• Unidad Politécnica 

de Integración Social  
No aplica 

4.17 Una vez desarrollado el proyecto se 

solicitará a la contraparte la carta de finiquito 

y satisfacción, así como a la UPDCE las cartas 

de participación de los integrantes del 

proyecto, dando por concluido el proyecto.  

• Director del Proyecto  No aplica 
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5. Diagrama 
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6. Anexos y Formatos 

 

Código de Anexo Nombre de Anexo 
N/A No aplica 

 
 

Código de Registro Nombre de Formato 

PV1 Información sobre la actividad de vinculación 

PV2 Características principales del proyecto vinculación 

PV3 Distribución de los ingresos del proyecto vinculación 

 Hoja de Cálculo 

 
 
 

7. Control de Cambios 
 

Cambio Registro Fecha 

El cambio se realizó en el nombre del Subdirector de 
Servicios Educativos  

2020-19  Abril-2020  

Se adicionó en el último paso la solicitud de las constancias 
de participación de los integrantes del proyecto  

 


