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1. Objetivo

Establecer la metodologia para proporcionar los procedimientos de operacion de la Unidad
Multidisciplinaria Interna de Protecciéon Civil a toda la comunidad del CIIEMAD, con el fin de

salvaguardar su infegridad de la comunidad e instalaciones.

2. Alcance y Campo de Aplicacion

2.1  Este procedimiento aplica para todo el personal del CIIEMAD.

2.2 Aplica para toda aquellas personas que esté de visita o realizando alguna actividad dentro

de las instalaciones del CIIEMAD.

3. Referencias

3.1 Decreto del Diario Oficial de la Federacion.

3.2 Decreto por el que se establecen las Unidades de Proteccion civil del IPN.

4. Desarrollo

4.1  El Coordinador Operativo serd responsable de la activacion de La Unidad Multidisciplinaria
Interna de Proteccién Civil. Serd activada en caso de una emergencia, evento real o

simulacro y se instalard el Centro de Mando.

4.1.1 La Unidad Multidisciplinaria Interna de Proteccion Civil tendrd tres figuras de mando
responsables de la seguridad de la comunidad, asi como de las instalaciones y se

nombran a continuacién: Director(a) Responsable del Inmueble, Coordinador
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Operativo y Coordinador Operativo Suplente esto es en base al marco juridico en

materia de proteccion civil del IPN.

4.1.2 La Unidad Multidisciplinaria Interna de Proteccion Civil estard constituida en el
siguiente orden, Coordinador Operativo, Coordinador Operativo Suplente, Jefe de
segundo piso, Jefe de Primer piso, jefe planta baja, Brigada de Evacuacion, Brigada
de Comunicacion, Brigada de Primeros Auxilios, Brigada de BUsqueda y Rescate,

Brigada Contra Incendios y Brigada de Seguridad.

4.2  El personal del CIIEMAD vy visitantes, segun el tipo de fendbmeno perturbador, evento real o
simulacro la comunidad del CIIEMAD, aplicard a las indicaciones de los Brigadistas de la

Unidad Multidisciplinaria Interna de Proteccion Civil.

4.2.1 Los jefes de piso dardn la voz de alerta y los pormenores de los siniestros que se
presenten en cada una de sus dreas al Coordinador Operativo o al suplente o a falta
de la presencia de estas figuras ellos mismos activaran a los brigadistas; ya sea en

simulacro o evento real y rendirdn el informe respectivo.

4.2.2 El coordinador operativo o Coordinador Operatfivo Suplente de la Unidad
Multidisciplinaria Interna de Protecciéon Civil, activard a los Brigadistas segin el caso

que se presente ya sea Simulacros o Eventos reales y se instalard el Centro de Mando.

423 EI coordinador operativo o Coordinador Operativo Suplente de la Unidad
Multidisciplinaria Interna de Proteccién Civil, serdn la mdxima autoridad en los
diferentes tipos de siniestros que se llegardn a presentar y en caso de que se solicite,
el apoyo externo al llegar cualquiera de las autoridades en esta materia, ellos

tomaran el control de mando para la atencién de la emergencia.

4.3 Segun el alertamiento de fendmeno perturbador que se aplique sea simulacro o evento
real, el personal del CIIEMAD vy visitantes realizardn un desalojo total o parcial de las

instalaciones por parte de los brigadistas.
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4.3.1 La Unidad Multidisciplinaria Interna de Proteccion Civil se activard cuando se presente
algun fendmeno perturbador como: Sismo, Incendio, Amenaza de Artefacto

Explosivo, Emergencia Quimica, Fendmeno Socio Participativo.

4.3.2 Los Brigadistas que integran la Unidad Multidisciplinaria Interna de Proteccién Civil
serdn los responsables segun el fendmeno perturbador que se presente, de llevar al
personal del CIEMAD asi como a los visitantes a las dreas de concentracién
estipuladas para su seguridad y los colocaran en fila india al personal y visitantes por

piso que correspondan.

4.4 Los Brigadistas de la Unidad de Multidisciplinaria Interna de Proteccién Civil serdn los
encargados de dar las indicaciones de repliegue y de desalojo total o parcial segun el
fendbmeno perturbador que se presente y se dividirdn por piso como Vanguardia, y

retaguardia.

4.5 El Coordinador Operativo o Coordinador Operativo Suplente, atenderd la emergencia o
simulacro instalado el puesto de mando y en caso de necesitar apoyo externo de
Seguridad Publica, Bomberos, ambulancias o equipo de atencion de una emergencia

quimica a PAMI Vallejo (Directorio de Emergencia).

4.6 Encaso de una emergencia real, los jefes de piso pasardn lista de presente al personal y de
los visitantes se basardn en la libreta de confrol de registro externo (Listado de personal y

Libreta de Acceso

4.7 La Brigada de comunicacién de la Unidad de Multidisciplinaria Interna de Proteccion Civil
serdn los encargados de solicitar apoyo segin el fendmeno perturbador que se presente y
rendird un informe de los probables heridos, atrapados o fallecidos (Formatos de Simulacro

de Sismo, Incendio, Artefacto Explosivo).

4.8 El Coordinador Operativo o Coordinador Operativo Suplente atenderdn la emergencia o
simulacro instalado el puesto de mando y ahi proseguird en cuanto se presente un

responsable externo en esta materia y estos asumirdn el Centro de Mando.

4.9  El Coordinador Operativo o Coordinador Operativo Suplente atenderd la emergencia real,

instalado el puesto de mando y activaran a la Brigada de correspondiente para que esta
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verifique que las instalaciones del CIIEMAD estén en buenas condiciones o no para poder

regresar a la normalidad.

4.10 10 El Coordinador Operativo o Coordinador Operativo Suplente dardn la autorizacion de

regresar a las instalaciones segun los reportes recibidos de sus jefes de piso y brigadistas.

411 El Coordinador Operativo o Coordinador Operativo Suplente dardn el informe
correspondiente a través de los formatos autorizados al Secretario General Departamento
de Proteccion Civil del IPN, para la atencién a los fendmenos perturbadores que se

presenten en el CIIEMAD (Formatos de Simulacro de Sismo, Incendio, Artefacto Explosivo).

4.12 La Direccion del CIEMAD apoyard con equipo adecuado de seguridad a los Brigadistas

que integran la Unidad Multidisciplinaria Interna de Proteccion Civil.

413 La Direccién del CIIEMAD apoyard con cursos de capacitaciéon adecuados a cada uno las
brigadas que conforman la Unidad Multidisciplinaria Interna de Proteccion Civil, conforme
al Procedimiento de Capacitacién (PG-CIEMAD-6.2.0-02).

4.13.1 La estructura que conforma al CIEMAD, dardn el respectivo permiso para las
diferentes actividades de los brigadistas que conforman la Unidad Multidisciplinaria
Interna de Proteccién Civil en sus actividades de capacitacién, atencién de un

simulacro o emergencia real.
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6. Anexos y Formatos.
Cédigo de Anexo | Nombre de Anexo
N/A No aplica
Cédigo de Registro | Nombre de Formato

N/A No aplica
7. Control de Cambios
Cambio Registro Fecha
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