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1. Objetivo

Establecer procedimientos especificos para la captacién, programacién, registro y ejercicio de
Ingresos Excedentes.

2. Alcance y Campo de Aplicacién
Captacion de productos del area administrativa, generados por las actividades académicas.
2.1. Aplica Unicamente a ingresos excedentes.

2.2. Aplica ala Alta Direccion.

3. Referencias
3.1 Clasificador por objeto del gasto de la Administracién Publica Federal.
3.2 Acuerdo por el que se emite el Manual de Contabilidad Gubernamental.

3.3 Lineamientos que regulan la Programacién, Captacion, Ejercicio, Registro y Reporte de los
Recursos Autogenerados que Ingresan al Presupuesto Federal o al Fondo de Investigacion

Cientifica y Desarrollo Tecnoldgico del IPN.

3.4 Catdlogo de productos y aprovechamientos.

3.5 Lineamientos para el Conftrol y Ejercicio del Presupuesto Vigente.

4 Desarrollo

4.1 La Direccién, Subdirecciones y Jefaturas elaboran las Metodologias para la medicion de
costos por la prestacion de servicios publicos no existentes en el catdlogo debe ser anual y
aplicarse a los criterios que marque la S.H.C.P.

4.2 La Subdireccion Administrativa solicita a la Direccion, Subdirecciones, y Jefaturas, la
Metodologia.
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4.3

4.4

4.5

4.6

4.7

4.8

4.9

4.10

4.11

Las Subdirecciones entregan Metodologias para la medicion de costos por la prestacion de

servicios publicos a la D.R.F. mediante oficio.

La Jefatura de Recursos financieros espera la notificacion de la SHCP. Si no estd autorizada se

repite el procedimiento.

Las Subdirecciones, Direccion y Jefaturas realizan la captacion de los recursos es por

productos mediante depdsitos y transferencia electronica de fondos.

La captaciéon de ingresos excedentes debe estar autorizado por la S.H.C.P. mediante el
Catdlogo Integrado de Productos y aprovechamiento vigente. La autorizacion es recibida por

la Jefatura de Recursos financieros

Todo pago (transferencia y depdsito bancario) debe ser enterado en la cuenta bancaria
especifica de ingresos excedentes a nombre de Instituto Politécnico Nacional CIIEMAD

aperturada para este fin. La apertura la realiza la Jefatura de Recursos Financieros

La Jefatura de Recursos Financieros captura de Ingresos y Egresos debe hacerse diariamente
en el SIGA Contable generando para el caso de ingresos, recibos por pago y factura y pdliza

de ingresos global; y para los egresos, su respectiva pdliza.

La Jefatura de Recursos Financieros realizara la comprobacion del Egreso serd mediante

Ordenes de Pago en el SIGA Financiero.

La Subdireccion Administrativa genera el reporte de origen y aplicaciéon de recursos: Se emiten

los reportes mensuales del SIGA para su entero a la Division de Finanzas.

La Subdireccion Administrativa entrega a la Direccién de Recursos Financieros el informe de

Ingresos Excedentes y Estados financieros.

Quality Management System - ISO 9001: 2015 Revisién 3 Pdg.4de 7



INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL e

Centro Interdisciplinario de Investigaciones y Estudios sobre Medio ' ’i‘
Ambiente y Desarrollo

. A . CHEMAD
Conocimiento Interdisciplinario para la Sustentabilidad

4.12 La Subdirecciéon Administrativa solicita la autorizacién de la Programacion del gasto por los

ingresos mensuales.

4.13 Sila autorizacién es negativa se procede a la Devolucion del Recurso a la Direccion de

Recursos Financieros

4.14 Sila autorizacién es positiva, se procede a ejercer el recurso de acuerdo al Clasificador por

Objeto del Gasto y se comprueba como se indica en 4.9.

4.1.1 La reevaluacion se efectuard tras la recepcidon del siguiente bien o servicio
contfratado

4.1.2 La reevaluacion se efectuard con base en los mismos criterios

4.1.3 El resultado de la reevaluacioén se notificard al proveedor via correo electrénico

Quality Management System - ISO 9001: 2015 Revisién 3 Pdg.5de 7



INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL

Centro Interdisciplinario de Investigaciones y Estudios sobre Medio

Ambiente y Desarrollo

Conocimiento Interdisciplinario para la Sustentabilidad

P

K

%, CIEMAD

5 Diagrama

CAPTACION, PROGRAMACION, REGIETAO ¥ EJERCICH] DE INGRESOS SHCEDENTES

TEFATLIRA DE RECHRSOS FIRANCIEROS

DIRECCHIM, SUTHNECCION ' IEFATLINAS

TN b

. T ?
Roalzat menooclagic de

Rezlwe g epmreps mzcadadcgss e 12 TR I
i | B
| =

Eraby 2 cnepta comcaptrader Ce AR v

murerisles cam anlergmon da sl g

¥

. --#Jllmlr.-l:l:rll-lll-l:\.l'hll"'-:::-"

acuedos a5 crlbedos
L N
¥

[apharine A=l mmruren ner m-rnulr\-n:

Aubcrimasisn dal sergmn ser i LG F -
e T P
T )
warckinly § reanlne del FH-CIERAD
i z2phure de Ingresns es Lo camnura op aprnnne 2ot
fiar =an Fh“lwl'll’l'ﬂ'\- tiara en al 5K |
e TUIEE]
| me = TR
S 1aie
T
- torealza bz compabactin en el 556
CAR AN

Ir s (wrsn s

SURDIRECCICN ADR INESTRATI A

. IE eI PpoTe mensus Ol S
para

*
Emrcga o nbon o pnecs
serecembes g erkanos dnanceras a
DEF

|
T

Suicite-waluricauion o OEF du
Frag o acidn. 4z fasins

e
4 “ ":'*?:'.:.'-.-.-"'“ Y
SR | L3
S gjme cl Tl Py e i
[T ) 11 Ler
AN}
OFR- Deeoda de Aerurscs Franceros
SHCP- Sacretarin b= Haciends ¢ Crédito Fubico
DF- Gareccln de Flnanzas
Quality Management System - ISO 9001: 2015 Revisién 3 Pdg. 6 de 7



INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL e

Centro Interdisciplinario de Investigaciones y Estudios sobre Medio ' ’i‘
Ambiente y Desarrollo

- Lo . CIEMAD
Conocimiento Interdisciplinario para la Sustentabilidad
6 Anexos y Formatos.
Cédigo de Anexo Nombre de Anexo
N/A No aplica
Cédigo de Registro Nombre de Formato
7 Control de Cambios
Cambio Registro Fecha
En general ya no son Ingresos Autogenerados sino Ingresos
Excedentes

2 Se quitaron actividades de laboratorio y proyectos

4.5 Se quitd pago en efectivo

4.7 Se quitd pago en efectivo

4.10 Se puso la palabra completa Direccion de Finanzas

4.11 Se puso la palabra completa Direccion de Recursos 2020-28 Octubre- 2020

Financieros

4.13 Se puso la palabra completa Direccion de Recursos
Financieros

Enlos puntos 4.1, 4.4, 4.5, 4.6, 5.8, y 4.9 se coloco el responsable de
la actividad
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