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Introduccion

iBienvenido(a) al Sistema de Proceso de Admision (SIPROA) del Centro
Interdisciplinario de Investigaciones y Estudios sobre Medio Ambiente y
Desarrollo (CIIEMAD) del Instituto Politécnico Nacional!

Esta a punto de embarcarse en un camino de crecimiento y excelencia
académica al postularse para uno de nuestros programas de posgrado:
la Maestria en Ciencias en Estudios Ambientales y de la Sustentabilidad
(MCEAS) o el Doctorado en Ciencias en Estudios Ambientales y de la
Sustentabilidad (DCEAS). Para acompanarte en este importante paso y
asegurar que su experiencia durante el proceso de admision sea clara, eficiente
y exitosa, hemos desarrollado SIPROA.

SIPROA es nuestra plataforma digital disefada como una solucion integral y
automatizada para gestionar todo el proceso de admision. Su propdsito
fundamental es optimizar y agilizar cada etapa, sirviendo como un puente de
comunicacion directo y transparente entre usted, como aspirante, y la
Coordinacion de Programas del CIIEMAD.

Su rol dentro de SIPROA es fundamental y activo. A través de este sistema,
usted serd el responsable de:

o Compartir su informaciéon personal y académica de manera segura.

o Cargarla documentacion requerida segun la convocatoria de forma
ordenada y oportuna.

« Dar seguimiento en tiempo real al estado de su expediente.

« Recibir notificacionesy comunicaciones oficiales de manera
inmediata.

o Corregir oportunamente cualquier observaciéon que se le notifique,
asegurando que su documentacion cumpla con todos los requisitos
establecidos.



Este manual ha sido creado para guiarle paso a paso en el uso de todas las
funcionalidades de SIPROA. Nuestro objetivo es que se sienta acompanado(a)
y con el control de su proceso, permitiéndole concentrarse en lo mas
importante: su preparacion para formar parte de la comunidad del CIIEMAD.

Le deseamos el mayor de los éxitos en este proceso.

Coordinacion de Programas de Posgrado
CIIEMAD - IPN



Requerimientos del Sistema

Para utilizar el sistema SIPROA, el usuario necesitara contar con algunos
elementos basicos. Estos son sencillos de obtener y permitiran acceder y
disfrutar de todas las funcionalidades que el sistema ofrece:

1. Dispositivo con Acceso a Internet: El usuario necesitara un dispositivo
gue pueda conectarse a internet. Esto puede ser una computadora (PC
o laptop) o un dispositivo moaovil, como un teléfono inteligente o una
Tablet.

2. Navegador Web Actualizado: Es importante que en su dispositivo el
usuario tenga instalado un navegador web. Los navegadores que son
compatibles con el sistema son Google Chrome, Microsoft Edge y Mozilla
Firefox. Se recomienda tener la versidon mas reciente de alguno de estos
navegadores para evitar problemas de compatibilidad.

Es necesario verificar que se tiene acceso a internet y uno de los navegadores
mencionados instalado. Si el usuario no esta seguro sobre como actualizar su
navegador, puede buscar en internet “Como actualizar [nombre del
navegador]”y encontrara guias sencillas para realizarlo.

Con estos dos requisitos, el usuario estara listo para utilizar el sistema sin
inconvenientes.



Creacion de Cuenta de Usuario

Para poder hacer uso del sistema por primera vez, es necesario registrar una
cuenta de usuario, para hacerlo, el usuario debe seguir las siguientes
instrucciones:

1. Seleccionar inicio de sesion para aspirantes

Instituto Politécnico Nacional

(SIPROA) Sistema de Proceso de Admision

TR
o *,
LTS & il

v,
& &

Administrador Coordinacion Aspirantes Posgrado

Inicio de Sesién como administrador Coordinacion de Programas de Inicio de sesi6n para Aspirant: Departamento de Posgrado
Posgrado

Lainario de 1,

2. Dar clic en el texto “Crea una aqui” para poder mostrar el formulario de
registro de cuenta de aspirante.



Inicio de Sesion para Aspirantes

.n.
;Aln no tienes cuenta de aspippnte?
Crea una aqui

2 Nombre de Usuario:

Ingrese su nombre de usuario

o= Contrasefia:

Ingrese su contrasefa

(i) ;Problemas para Iniciar Sesi6n? Salicita una

reposicién de credenciales

[ Iniciar Sesién

./.V \.
| «! Regresar )
. - S

El sistema mostrara una pantalla donde el aspirante debera ingresar su
informacion, el formulario se divide en 3 partes:

a. Credenciales de acceso: El aspirante debera ingresar el correo
electréonico que quedara como su nombre de usuario, asi mismo,
deberd elegir una contrasefna para ingresar al sistema y debera
elegir el programa para el que se quiere postular.

Nota: La contrasena debera constar de 8 caracteres como minimo
y debe contener al menos un caracter alfanumeérico.



A

Registro de Aspirante

Complete todos los campos obligatorios (*) para registrarse

5 Credenciales de Acceso

B= Correo electrénico *

correoejemplo@gmail.com

(D) Este seré tu nombre de usuario

o= Confirmar Contrasefia *

&= Contrasefia *

A\ Es responsabilidad del Aspirante salvaguardar la integridad de sus credenciales

de acceso al sistema y hacer buen uso de las mismas
M Programa al que aplica *

Maestria en Ciencias en Estudios Ambientales y de la Sustentabilii v

b. Informacién Personal: El aspirante deberd ingresar informacion
referente a su identidad, nacionalidad y residencia. El sistema le
permitira consultar en todo momento el Aviso de Proteccion de

Datos personales.

&3 Informacién Personal

@) Consulta nuestro Aviso de Proteccién de Datos personales

£ Nombre(s) *
Luis
& Apellido Materno

Herndndez

¢} Domicilio (calle y nimero) De su residencia actual *

CALLE123 A

2 Colonia *
COLONIA EJEMPLO

® ;Reside fuera de México? *

© No, resido en México

Si, resido fuera de México

[T1] Estado *

Ciudad de México v

[J Teléfono celular *

5512345678

+ Agregue el prefijo internacional en caso de ser necesario. e.g: +51 12345678

3 CVU CONACYT (nimero)

& Apellido Paterno *

Pérez

@ Nacionalidad *

México v

Alcaldia o Municipio *

GUSTAVO A. MADERO

(13 Cédigo Postal *

12345

[E CUrpP *

PEGJ850315HICRRNO7

:No conoce su CURP? Consultela aqui



(#) Aviso de Proteccion de Datos Personales

PROTECCION DE DATOS

Los datos personales recabados de alumnos de posgrado seran incorporados y tratados en el Sistema de
datos personales denominado “SISTEMA INTEGRAL DE CONTROL ESCOLAR (SICEP)", con fundamento en los
articulos 20 y 21 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental,
decimosexto, decimoséptimo, vigésimo séptimo, vigésimo octavo, vigésimo noveno, trigésimo primero,
trigésimo segundo, y trigésimo tercero de los Lineamientos de Proteccion de Datos Personales.

La finalidad de recabar dicha documentacién y datos personales es para dar cumplimiento a las
disposiciones legales en materia educativa que existen en el pafs, asi como para dar cumplimiento a la
normatividad del Instituto Politécnico Nacional que regula el registro y el desarrollo de los estudios de los
alumnos de posgrado.

El sistema "SISTEMA INTEGRAL DE CONTROL ESCOLAR (SICEP)" queda registrado en el listado de sistemas
de datos personales ante el Instituto Federal de Acceso a la Informacién Publica (www.ifai.org.mx), se
transmite a la Direccién de Posgrado en que se incorpora al sistema de datos personales denominado
“Expedientes de Alumnos de Posgrado™ y podra ser transmitido a otras instancias dentro del IPN y a las
autoridades competentes en materia educativa, con la finalidad de coadyuvar al ejercicio de las facultades
propias de la institucién y presentar evidencia del cumplimiento de disposiciones normativas y legales en
materia educativa, ademas de otras transmisicnes previstas en la Ley.

La Unidad Administrativa responsable del Sistema de datos personales es el Centro Interdisciplinario de
Investigaciones y Estudios sobre Medio Ambiente y Desarrollo, y la direccion donde el interesado podra
ejercer los derechos de acceso y correccion ante la misma es 30 de Junio de 1520 s/n, Esq. Bandera, Col. La
Laguna Ticoman, Alcaldia Gustavo A Madero, México, D.F., C.P. 07340.

Lo anterior se informa en cumplimiento del decimoséptimo de los Lineamientos de Proteccion de Datos
Personales publicados en el Diaric Oficial de la Federacion, el 30 de septiembre del 2005.

c. Antecedentes Académicos: E|l aspirante deberd ingresar
informacion referente a sus experiencias de licenciatura y maestria
(si aplica), asi como también podra registrar experiencias laborales
gue le permitan a la coordinacién conocer mas sobre su perfil de
Investigacion.



Sl Antecedentes Académicos

<] Licenciatura

M1 Nombre de la Licenciatura que estudié * Institucién y Escuela o Facultad *

LICENCIATURA EJEMPLO IPN
|~ Promedio obtenido * [3 Namero de cédula profesional ) Fecha de titulacian

9.2 12345678 17/01/2024 a
@ Forma de titulacion * [ Titulo de tesis (si aplica)

POR TESIS TESIS EJEMPLO

#] Maestria (si aplica)

0 Nombre de la Maestria que estudit Institucion y Escuela o Facultad
|~ Promedio obtenide [ Ndmero de cédula profesional ) Fecha de titulacién

dd/mm/aaaa (]
Q Forma de titulacién [ Titulo de tesis (si aplica)

B3 Experiencia Profesional

Q Experiencia en investigacion (publicaciones, eventos académicos)

Por ultimo, el aspirante debe marcar la casilla de acuerdo con el aviso de
Proteccion de Datos personales y finalmente dar clic en el botéon “Enviar
Registro”

:> B Al marcar esta casilla garantizo que lef el aviso de Proteccién de Datos personales y estoy de acuerdo en compartir mi informacion personal

) Enviar Registro

Instituto Politécnico Nacional
Centro Interdisciplinario de Investigaciones y Estudios sobre Medio Ambiente y Desarrollo

Subdireccién Académica y de Investigacion

4. El sistema mostrara un aviso de que la cuenta ha sido registrada
satisfactoriamente y regresara al inicio de sesion.

10



localhost dice

Registro completado exitosamente, Ahora puedes iniciar sesién con tu

correo y contrasena.

Inicio de Sesion

Para iniciar sesion, el aspirante debera tener una cuenta activa en SIPROA y
seguir las siguientes instrucciones:

1. Seleccionar inicio de sesién para aspirantes

Instituto Politécnico Nacional

(SIPROA) Sistema de Proceso de Admision

SR XK Kk

* x
o LETS S kel

Administrador Coordinacién Aspirantes Posgrado

Inicio de Sesion como administrador Coordinacién de Programas de Inicio de sesion para Aspirantes Departamento de Posgrado
Posgrado

Iniciar Sesién Iniciar Sesién Iniciar Sesién
Iniciar Sesién

2. Iniciar sesion con credenciales de Administrador (Ingresar correo
electronico y contrasena, posteriormente dar clic en el botdn “Iniciar
Sesion”).

11



Inicio de Sesion para Aspirantes

ag

AR

;Aln no tienes cuenta de aspirante?

Crea una aqui

2 Nombre de Usuario:
correoejemplo@gmail.com
o~ Contrasena:

(i) ¢Problemas para Iniciar Sesion? Solicita una

reposicion de credenciales

A [Iniciar Sesi6n

s N
<! Regresar )
A Iy

3. Elsistema lo dirigira a la pantalla principal del sistema, donde podra

empezar a hacer uso del mismo.

D
_/

g
(4
NS

Buen dia, Luis Pérez Hernandez

Control de Aspirante

Corregir Documentacion para Ver y Editar Informacion Entrevistas para Aspirantes

Nuevo Proceso de Admision
Procesos de Admision Personal

Historial de Procesos de
Admision

expediente

Subir archivos pendientes al

[ Cerrar Sesién

Centro Interdisciplinario de Investigaciones y Estudios sobre Medio Ambiente y Desarrollo




Nuevo Proceso de Admision

Para empezar un nuevo proceso de admision es necesario realizar las
siguientes acciones:

1. Seleccionar “Nuevo Proceso de Admision” en el menu principal.

Buen dia, Luis Pérez Hernandez ()
Control de Aspirante N
Nuevo Proceso de Admision Corregir Documentacion para Very Editar Informacion Entrevistas para Aspirantes

Procesos de Admision Personal

Subir archivos pendientes al Historial de Procesos de
expediente Admisién

0 Cerrar Sesién

Instituto Politécnico Nacional

Centro Interdisciplinario de Investigaciones y Estudios sobre Medio Ambiente y Desarrollo

2. El sistema lo dirigird a una pagina donde se muestran los periodos de

Admision activos para el programa al que esté postulandose.
Posteriormente de clic en el botdn “Registrar”.
Nota: En caso de no haber periodos activos, significa que la coordinacion
aun no abre los periodos de admision o que ya hayan vencido y debera
esperar a la siguiente convocatoria. Asi mismo, solo puede cargar
documentacion hasta la fecha de cierre del programa en cuestion.

Procesos de Admision activos para Maestria en Ciencias en Estudios Ambientales y de la
Sustentabilidad (MCEAS)

Registro de nuevo proceso

Periodo Programa Fecha de apertura Fecha de cierre Accién
B25 Maestria en Ciencias en Estudios Ambientales y de la Sustentabilidad (MCEAS) 10/06/2025 00:00 01/09/2025 06:00 Z Registrar <j
< Regresar

Instituto Politécnico Nacional
Centro Interdisciplinario de Investigaciones y Estudios sobre Medio Ambiente y Desarrollo

Subdireccién Académica y de Investigacién

Contacto: admision_ciiemad@ipn.mx | Tel: 55 57 29 60 00 / 55 57 29 63 00 —- EXT: 52727

13



3. El sistema lo dirigira a una pantalla donde se muestra parte de la
informacién proporcionada en su solicitud, de la misma forma, se
muestra el programa al que va a aplicar, seguido de un formulario donde
debera cargar los archivos que la coordinacion necesite para empezar su
proceso, todos los archivos deberan venir en archivos PDF separados de
no mas de 5 MB. Asi mismo, hay archivos obligatorios y opcionales, los
obligatorios vendran indicados la leyenda “obligatorio” marcada en color
rojoy el formulario no lo dejara avanzar hasta no subir todos los que estén
indicados con esta leyenda. Para subirlos al formulario, elija los archivos
haciendo clic en los campos “Elegir Archivo”.

-

Nuevo Proceso de Admision - B25

Informacién del Aspirante

Nombre completo: Luis Pérez Hernandez CURP: PEGJ8503 15HJCRRNOT
Macionalidad: México Programa: MCEAS

Email: correoejemplo@gmail.com

Teléfono: 5512345678

A Requisitos de documentacién

Las personas aspirantes participes de este proceso de admision deberan entregar los siguientes
documentos. El incumplimiento en la entrega de cualquiera de ellos sera causa de exclusion en el
proceso de admisién salvo las excepciones consideradas en esta convocatoria,

Formato requerido: Toda documentacién deberd enviarse en formato PDF, digitalizados mediante
un escaner (no fotografia, no ajustado por aplicaciones), con resolucion minima de 300 dpi. No se
aceptaran documentos ilegibles.

3 Cartade aceptacién de términos de convocatoria

Carta de aceptacion de términos de convocatoria firmada con tinta azul.

Subir documento (PDF)
Seleccionar archivo  DOCUMENTO DE PRUEBA.pdf

El archivo debe ser en formate PDF

[3) Titulo de licenciatura (anverso y reverso)

................................................................................

4. Una vez seleccionados y cargados los archivos, de clic en el botdn
“Enviar Solicitud”.

14



[ Constancia de Estancia legal

En caso de ser aspirantes extranjeros gue residen en Mexico, enviar el documento vigente que
acredite su estancia legal en el pars.

Subir documento (PDF)

Seleccionar archivo  Sin archivos seleccionados

El archivo debe ser en formato POF

e <

< Regresar

Instituto Politécnico Nacional
Centro Interdisaplinano de Investigaciones y Estudios sobre Medio Ambiente y Desarrollo
Subdireccidn Académica y de Investigacion

Contacto: admision_ciiemad@ipn.mx | Tel: 55 57 29 60 00 / 55 57 29 63 00 --- EXT: 52727

2025, Todos los derechos reservados.

El sistemna mostrara un mensaje donde anunciara que su solicitud ha
sido enviada con éxito, en ese momento empezara la revision de sus
documentos en la Coordinacion de Programas.

Nota Importante: Las solicitudes de proceso de admision sélo se pueden
hacer una vez para cada periodo, por lo que, si intenta realizar otra
solicitud, el sistema no lo permitira y mostrara un mensaje de error.

localhost dice

Proceso de admision creado exitosamente. Los documentos seran
revisados por el personal correspondiente,

15



Corregir Documentacion

En caso de que sus documentos presenten algun error, recibira una
notificacion en su menu principal, puede consultarla haciendo clic en el botdn
con forma de campana ubicado en la parte superior derecha de su pantalla.

Buen dia, Luis Pérez Hernandez {Qf
Control de Aspirante U
s ~ A= A8,

Nuevo Proceso de Admisién Corregir Documentacion para Ver y Editar Informacién Entrevistas para Aspirantes
Procesos de Admisién Personal

v 2

Subir archivos pendientes al Historial de Procesos de
expediente Admision

Instituto Politécnico Nacional

MNotificaciones

Tienes 1 proceso de Admision en el estado de Correcciones.
Para el programa Maestria en Ciencias en Estudios
Ambientales y de la Sustentabilidad (MCEAS). En el

periodo B25 Atiende a las observaciones de los documentos
marcados como incorrectos
Ultima actualizacion: 27/08/2025 15:13

Para posteriormente atender a las observaciones realizadas en su
documentacion, realice las siguientes instrucciones:

16



1.

Seleccionar “Corregir Documentacion para procesos de admision” en el
menu principal.

Buen dia, Luis Pérez Hernandez @Y
Control de Aspirante \_/
MNuevo Proceso de Admisién Corregir Documentacién para Ver y Editar Informacién Entrevistas para Aspirantes
Procesos de Admisién Personal

Subir archivos pendientes al Historial de Procesos de
expediente Admision

[ Cerrar Sesién

Instituto Politécnico Nacional

2. El sistema lo dirigird a una pagina donde se muestran los procesos de

Admision activos con correcciones para el programa al que esté
postulandose. Posteriormente de clic en el botdn “Corregir
Documentos”.

Nota: En caso de no haber procesos requiriendo correcciones, significa
gue la coordinacion aun no ha efectuado la revision de sus documentos
de admision o que ya han sido todos aprobados. Puede consultarlo en el
Historial de Procesos de Admision.

Procesos Requiriendo Correcciones

Decumentos que necesitan ser corregides

Periodo Programa Ultima modificacién Accidn

B25 Maestria en Ciencias en Estudios Ambientales y de la Sustentabilidad (MCEAS) 27/08/2025 15:13 [# Corregir Documentas

< Regresar ﬁ

Instituto Politécnico Nacional

Centro Interdisciplinario de Investigaciones y Estudios sobre Medio Ambiente y Desarrollo

17



3. El sistema lo dirigira a una pantalla donde apareceran todos los

documentos que conforman su proceso, y habra un selector de archivos
en el o los documentos que soliciten correccion. Asi mismo, en la parte
derecha de la pantalla se mostraran las observaciones que deberan ser
atendidas para que el documento sea aprobado. Para subir una nueva
version del archivo, haga clic en el campo “Elegir archivo’,
posteriormente, cuando haya atendido a todas las observaciones y haya
subido la nueva version de los documentos, de clic en el botédn “Subir
Documentos” ubicado en la parte inferior de la pagina. El sistema
mostrara un mensaje anunciando que sus cambios se guardaron con
éxito.
Nota: En caso de que un archivo haya quedado en el estado de
“Pendiente” por la coordinacion, no es necesario subirlo para completar
la correccion, aunque es importante que atienda a la observacion en
cuanto pueda contar con el documento corregido.

(3 Formato SIP-06 Carta de Exposicién de Motivos [r——

(D Ver informacién sobre el archivo

Muevo archivo (PDF, requerido)
Seleccionar archive  Sin archivos seleccionados <:
[=) Observaciones:

DOCUMENTO
DE PRUEBA

@ Certificado de dominio del Espafiol [hin |

(@ Ver informacién sobre el archivo

() Este documento no requiere correcaion

£\ Documento no subido

18



[® Constancia de Estancia legal (v |

(D Ver informacién sobre el archivo

() Este documento no requiere correccién

/A Documento no subido

1, Subir Documentos

Instituto Polité( 1 Nacional
Centro Interdisdplinario de Investigaciones y lios sobre Medio Ambiente y Desarrollo
Subdireccion Académi de Investigacién

localhost dice

Documentos subidos correctamente

4, Repita los pasos 1, 2y 3 de esta seccion tantas veces como sea necesario
hasta que todos sus documentos queden aprobados por la coordinacion.

19



Ver y Editar Informacion Personal

SIPROA esta desarrollado para poder consultar y modificar la informacion
personal de los aspirantes en todo momento. Para hacerlo, siga las
instrucciones:

1. Seleccionar “Ver y Editar Informacion Personal” en el menu principal.

Buen dia, Luis Pérez Hernandez (n)
(&

Control de Aspirante

= ~ b= A3

Nuevo Proceso de Admision Corregir Documentacion para Ver y Editar Informacion Entrevistas para Aspirantes
Procesos de Admision Personal

T

Subir archivos pendientes al Historial de Procesos de
expediente Admision

[ Cerrar Sesién

Instituto Politécnico Nacional

Centro Interdisciplinario de Investigaciones y Estudios sobre Medio Ambiente y Desarrollo

2. Elsistema lo dirigird a un formulario precargado con la informacion que

ingresd al momento de crear su cuenta de aspirante, para editar o anadir
informacion, ingrese los nuevos datos a los campos correspondientes.
Posteriormente de clic en el botdn “Guardar Cambios” situado en la parte
inferior del formulario.
Nota: Los datos se pueden cambiar las veces que sean necesarias, el
unico dato que puede quedarse bloqueado es el programa al que aspira
en caso de que ya se encuentre en un proceso de admision activo para
este mismo.

20



A

Editar Informacion Personal

Actualice sus datos personales y académicos

M Programa

[T Programa al que aplica *

Maestria en Ciencias en Estudios Ambientales y de la Sustentabilidad (MCEAS) ~

No puede cambiar el programa al que aspira si ya tiene un proceso de admisién registrade para el mismo

&3 Informacién Personal

(&) Consulta nuestro Aviso de Protecaén de Datos personales

2, Nombre(s) * & Apellido Paterno *
Luis Pérez
2 Apellido Materno & Nacionalidad *
Hernandez México hd

% Domicilio (calle y nimero) De su residencia actual *

CALLE 123 A
% Colonia * 2 Alcaldia o Municipio *
COLONIA EJEMPLO GUSTAVO A. MADERO

@ ;Reside fuera de México? *

O No, resido en México
i, resido fuera de México

(Il Estado * (B Codigo Postal *

Ciudad de México ~ 12345

B Experiencia Profesional

CX Experiencia en investigacién (publicaciones, eventos académicos)

[2] Tipo de nombramiento (si es personal académico) F8 sector donde trabaja (publico o privade) y lugar

@G

Instituto Politécnico Nacional

mbios

Centro Interdisciplinario de Investigaciones y Estudios sobre Medio Ambiente y Desamollo
Subdireccién Académica y de Investigacién

21



localhost dice

Informacion actualizada exitosamente

Entrevistas para Aspirantes

En el momento en el que toda su documentacion es pre aprobada, recibira una
notificacion de aviso, asi mismo, en caso de que la coordinacion ya haya
registrado una entrevista para continuar con su proceso se le notificara a través
del sistema, puede consultarla haciendo clic en el botén con forma de
campana ubicado en la parte superior derecha de su pantalla.

Buen dia, Luis Pérez Hernandez (D!‘
Control de Aspirante \_/
Nuevo Proceso de Admisién Corregir Documentacion para Ver y Editar Informacién Entrevistas para Aspirantes

Procesos de Admision Personal

= [ 2

Subir archivos pendientes al Historial de Procesos de
expediente Admision

Instituto Politécnico Nacional

22



Notificaciones

Tienes 1 proceso de Admision en el estado de Aprobada.
Para el programa Maestria en Ciencias en Estudios
Ambientales y de la Sustentabilidad (MCEAS). En el
periodo B25 Consulta |a informacién sobre tu entrevista
cuando esté disponible

Ultima actualizacién: 27/08/2025 16:43

Tienes 1 proceso de Admision en el estado de Entrevista.

Para el programa Maestria en Ciencias en Estudios
Ambientales y de la Sustentabilidad (MCEAS). En el
pericdo B25 Tienes una entrevista con modalidad presencial
programada para el dia 10/09/2025 10:00. Consulta los
detalles en Entrevistas para aspirantes

Ultima actualizacién: 10/09/2025 10:00

Para consultar los detalles de la entrevista, siga las instrucciones:

1. Seleccionar “Entrevistas para Aspirantes” en el menu principal.

Buen dia, Luis Pérez Hernandez ,f,;gl
Control de Aspirante \_/
Nuevo Proceso de Admisién Corregir Documentacién para Ver y Editar Informacion Entrevistas para Aspirantes

Procesos de Admision Personal

= €

Subir archivos pendientes al Historial de Procesos de
expediente Admisién

Instituto Politécnico Nacional
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2.

3.

El sistema lo dirigira a una pagina donde se muestran los procesos de
Admisidn con una entrevista programada para el programa al que esté
postulandose. Posteriormente de clic en el botdn “Detalles”.

Nota: En caso de no haber entrevistas, significa que la coordinacion aun
Nno ha subido informacion sobre la entrevista. Puede consultarlo en el
Historial de Procesos de Admision.

as

Mis Entrevistas

nformacion y estado de entrevistas

Entrevistador Acciones

MCEAS 825 Presencial 10/09/2025 10:00 Comité Tutorial ) Agendada _

Instituto Politécnico Nacional

El sistema mostrard una ventana donde apareceran los detalles
completos de la entrevista.

Detalles de Entrevista

Programa: MCEAS Fecha y Hora: 10,/0%/2025 10:00
Periodo: B25 Entrevistador: Comité Tutorial

Tipo: Presencial Estado: (5] Agendada

Instrucciones:

Vestimenta formal. Presentarse en el AULA B del CIIEMAD 10 minutos antes del inicio de la entrevista

4. Cuando la entrevista se haya llevado a cabo, y la fecha de la misma ya

haya pasado, el estado de la entrevista cambiara a “Finalizada”.
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Nota: Se recomienda revisar periddicamente el sistema para consultar
posibles cambios en la agenda o en las indicaciones adicionales.

Mis Entrevistas

nformacion y estado de entrevistas

Programa Periodo Tipo Fecha y Hora Entrevistador Estado Acciones

MCEAS B25 Presencial 20/08/2025 10:00 Comité Tutorial (9 Finalizada

@ es
ﬁ < Regresar

Instituto Politécnico Nacional

Centro Interdisciplinario de Investigaciones y Fstudios sobre Medio Ambiente y Desarrollo

Subir archivos pendientes al expediente

En el supuesto que haya quedado uno o mas documentos por subir con
correcciones a expedientes pre aprobados, el sistema les permite a los
aspirantes subir los archivos siempre y cuando se cumplan dos condiciones:

e El expediente ha sido pre aprobado en la coordinacion.
e Los documentos fueron marcados como “pendientes” y no como
“incorrectos”.

Para subir archivos pendientes siga las instrucciones.

1. Seleccione “Subir archivos pendientes al expediente” en el menu

Buen dia, Luis Pérez Hernandez @
Control de Aspirante N
Nuevo Proceso de Admision Corregir Documentacién para Ver y Editar Informacion Entrevistas para Aspirantes
Procesos de Admisién Personal
Subir archivos pendientes al Historial de Procesos de
expediente Admisién

I

Instituto Politécnico Nacional
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2. El sistema lo dirigira a una pagina donde se muestran los procesos de

Admision activos con documentos pendientes para el programa al que
esté postulandose. Posteriormente de clic en el botdn “Subir
Documentos”.
Nota: En caso de no haber procesos requiriendo documentos
pendientes, significa que la coordinacion aprobd todos los documentos
gue conforman su expediente. Puede consultarlo en el Historial de
Procesos de Admision.

Documentos Pendiente

Procesos aprobados con documentos pendientes de subir

Periodo Programa Ultima modificacién Accién

B25 Maestria en Ciencias en Estudios Ambientales y de la Sustentabilidad (MCEAS) 27/08/2025 16:43 & Subir D tos

< Regresar ﬁ

Instituto Politécnico Nacional

3. El sistema lo dirigira a una pantalla donde apareceran todos los
documentos que conforman su proceso, y habra un selector de archivos
en el o los documentos que quedaron pendientes. Asi mismo, en la parte
derecha de la pantalla se mostraran las observaciones que deberan ser
atendidas para que el documento sea aprobado. Para subir una nueva
version del archivo, haga clic en el campo “Elegir archivo’,
posteriormente, cuando haya atendido a todas las observaciones y haya
subido la nueva version de los documentos, de clic en el botdn “Subir
Documentos” ubicado en la parte inferior de la pagina. El sistema
mostrara un mensaje anunciando que sus cambios se guardaron con
éxito.
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£33 LAULUINIETILY |10 SULILG

() Este documento no requiere correccién

@ Idioma inglés [ Peiene |

Subir archivo (PDF, opcional)

Seleccionar archivo | DOCUMENTO...RREGIDO.pdf

Tamafio méaximo: SMB

|=) Observaciones:

Alejandra Pérez Galicia 27/08/2025 1513
Tiene hasta el dia 10/09/2025 para subir un
comprobante actualizado vélido de inglés

Subido el: 26/06/2025 17:14

® EXANLIII

[® Constancia de Estancia legal (v |

(D Ver informacién sobre el archivo

() Este documento no requiere correccién

/A Documento no subido

1, Subir Documentos

Instituto Polité( + Nacional
Centro Interdisdplinario de Investigaciones y lios sobre Medio Ambiente y Desarrollo
Subdireccién Académi de Investigacion

localhost dice

Documentos subidos correctamente

Aceptar
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Historial de Procesos de Admision

SIPROA permite al aspirante consultar, en todo momento, el estado de su
proceso de admision, asi como también consultar todos los documentos que

conforman su expediente de forma integral y dinamica. Para hacerlo, siga las
instrucciones:

1. Seleccione “Historial de Procesos de Admision” en el menu principal.

Buen dia, Luis Pérez Hernandez ,/5‘?
Control de Aspirante g
Nuevo Proceso de Admisién Corregir Documentacién para Ver y Editar Informacién Entrevistas para Aspirantes

Procesos de Admision Personal

Subir archivos pendientes al Historial de Procesos de
expediente Admisién

ﬁ

Instituto Politécnico Nacional

2. El sistema lo dirigira a una pagina donde se muestran detalles de los
procesos de Admision activos para el programa al que esté
postulandose. Posteriormente puede seleccionar entre ver los
documentos y los detalles de la entrevista (en caso de que existan).

3. Para ver los documentos, de clic en el botdn “Documentos”.

Mi Historial de Admisiones

Panel gl Aspirante

Mis Solicitudes de Admisién

N Fecha de Estado de Estado de "
Programa Periods solicitud documentacion admisién Accién
Maestria en Ciencias en Estudios Ambientales y de la B25 26/08/2025 17:14  Aprobada

Sustentabilidad (MCEAS)

Solicitudes registradas: 1

Instituto Politécnico Nacional

Centro Interdisdplinario de Investigaciones y Estudios sobre Medio Ambiente y Desarrolla
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4. El sistema lo dirigirda a una pantalla donde apareceran todos los
documentos que conforman su proceso. Asi mismo, en la parte
derecha de la pantalla se mostraran las observaciones que se hayan
hecho en el sistema hasta ese momento (en caso de existir alguna).

Informacién del Aspirante

Neombre: Luis Pérez Herndndez Programa: MCEAS

Nacionalidad: México Periodo: B25

Correo: correcejemplo@gmail.com CURP: PEGJ2503 15HJCRRNO7

Teléfono: 5512245672 Fecha de solicitud: 256/08/2025 17:14

&) Observaciones Generales

[ Carta de aceptacion de términos de convocatoria

(D Ver informacion sobre el archivo

DOCUMENTO

[5) Formato SIP-06 Carta de Exposicién de Motivos

(D Ver informacién sobre el archivo

= Observaciones
(D 27/08/2025 15:13 - Alejandra Pérez Galicia ~ <:

La carta no esté firmada

DOCUMENTO
CORREGIDO

Subido el: 27/08/2025 15:32

[) Solicitud para titulacién de licenciatura por créditos de posgrado
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5. Paraver los detalles de la entrevista, regrese al punto 3 de esta seccion
y de clic en el botén “Entrevista”.

Mi Historial de Admisiones

Panel del Aspirante

Mis Solicitudes de Admisién

Programa

Maestria en Ciencias en Estudios Ambientales y de la
Sustentabilidad (MCEAS)

Periodo

B25

Fechade
solicitud

Estado de
documentacién

Estado de

admision Accidn

26/08/2025 1714 Aprobada

3 Documentos

58 Entrevista

=

Solicitudes registradas: 1

Instituto Politécnico Nacional

Centro Interdisdplinario de Investigaciones y Estudios scbre Medio Ambiente y Desarrollo

la entrevista.

El sistema lo dirigira a una pantalla donde apareceran los detalles de

Nota: En caso de que ya se haya registrado su asistencia por parte de
la coordinacion, también aparecera en esta pantalla.

Informacion del Aspirante
Nombre: Luis Pérez Hermndndez
Programa: MCEAS

Periodo: B25

Detalles de la Entrevista

Tipo de entrevista: Presencial

Fecha y hora: 20/08/2025 10:00

[ Notas adicionales

Correo: correoejemplo@gmail.com
Teléfono: 5512245678

Fecha de solicitud: 26,/08/2025 17:14

Entrevistador: Comité Tutorial

Asistencia:

Vestimenta formal. Presentarse en el AULA B del CIEMAD 10 minutos antes del inicio de la entrevista

“ Regresar
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Resultados de la Admision

SIPROA les permite a los aspirantes conocer cuando el proceso de admision
finalizo, asi mismo, les informa a través del sistema que ya pueden consultar
los resultados de su postulacion a través de la pagina oficial del CIIEMAD. Para
hacerlo, verifique peridodicamente la campana de notificaciones en el menu
principal segun lo que marque el calendario de la convocatoria.
Eventualmente, recibira una notificacion como la que se muestra a
continuacion:

Buen dia, Luis Pérez Hernandez (Df
Control de Aspirante \/
= » = AS

Nuevo Proceso de Admision Corregir Documentacién para Ver y Editar Informacion Entrevistas para Aspirantes
Procesos de Admisién Personal

= ¥

Subir archivos pendientes al Historial de Procesos de
expediente Admision

Instituto Politécnico Nacional

Notificaciones

Tienes 1 proceso de Admisién en el estado de Aprobada.
Para el programa Maestria en Ciencias en Estudios
Ambientales y de la Sustentabilidad (MCEAS). En el
periodo B25 Consulta la informacion sobre tu entrevista
cuando esté disponible

Ultima actualizacién: 28/08/2025 15:40

Tienes 1 proceso de Admisién en €l estado de Finalizada.
Para el programa Maestria en Ciencias en Estudios
Ambientales y de la Sustentabilidad (MCEAS). £n el

periodo B25 Su proceso de admision fue concluido
satisfactoriamente, ya puede consultar los resultados en el
sitio oficial del CIIEMAD: https://www.ciiemad.ipn.mx
Ultima actualizacién: 28/08/2025 15:43
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Cierre de Sesion

Una vez terminadas las acciones que necesite en SIPROA, cierre sesion con el
botdn “cerrar sesidn” colocado en la esquina inferior derecha de la pagina

principal. Se recomienda cerrar sesion siempre que se termine de usar el
sistema por cuestiones de seguridad.

Buen dia, Luis Pérez Hernandez (Qf
Control de Aspirante o/
Nuevo Proceso de Admisién Corregir Documentacién para Ver y Editar Informacién Entrevistas para Aspirantes

Procesos de Admisién Personal

Subir archivos pendientes al Historial de Procesos de
expediente Admisién

R <:|

Instituto Politécnico Nacional
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